JUSTIITS- JA DIGIMINISTEERIUM

MINISTRI KASKKIRI 17.04.2026 nr 33

Justiitsministri 17.04.2024. a kaskkirja nr 36 ,,Justiitsministeeriumi dokumendihalduskord ja
volituste andmine* muutmine

Vabariigi Valitsuse seaduse § 49 16ike 1 punktide 1 ja 3 ning § 52 I6ike 1 alusel ja [Ahtudes Vabariigi
Valitsuse 25. mai 2017. a maaruse nr 88 ,Teenuste korraldamise ja teabehalduse alused” § 17 Idikest
3:

1. Muudan ministri 17.04.2024 kaskkirja nr 36 ,Justiitsministeeriumi dokumendihalduskord ja
volituste andmine* (edaspidi nimetatud ,kaskkiri“) jargmiselt:

1.1. Kaskkirjas asendatakse labivalt sbéna ,Justiitsministeerium“ sbénaga ,Justiits- ja
Digiministeerium® vastavas kaandes.

1.2. §5I16ikes 2 asendatakse e-postiaadress ,info@just.ee“ e-postiaadressiga ,info@justdigi.ee.

1.3. § 7 tdiendatakse I6ikega 1' jargmises sOnastuses:
»(11) Ministeeriumis on kasutusel suure riigivapiga Riigi Teataja plank, mida kasutatakse Riigi
Teataja seaduse § 11 I6ikes 1 margitud olukorras. Paberplankide hoidmise ja kasutamise
eest vastutab Riigi Teataja talituse juhataja, kes vdib need anda kasutamiseks Riigi Teataja
teenistujale, kes korraldab Riigi Teataja paberil valjaandmist.”.

1.4. § 7 16iget 11 muudetakse ja tdiendatakse jargmiselt:
»(11) Dokumentide vormistamisel kasutatakse pustkirjas Arial kirjastiili tdhesuurusega 10 ja
teksti reavahega 1,0. Dokumendi tekst vormistatakse plokkstiilis (tekstildigu vormistamisel ei
kasutata taandrida, 16igud eraldatakse reavahega), teksti vormistamisel kasutatakse
Uihekordset reavahet ja vasak- vdi rodpjoondust. Oigusakti eelndude ja seletuskirja
vormistamisel juhindutakse riigikogu juhatuse 10. aprilli 2014. aasta otsusega nr 70
kehtestatud eelndu ja seletuskirja vormistamise juhendist..

1.5. § 15 taiendatakse I6ikega 1! jargmises sdnastuses:
»(11) Kooskodlastamine on toiming, millega kooskdlastajad kinnitavad vastavalt oma
padevusele, et dokument on diguspdrane, aja- ja asjakohane, vajalik ning dokumendi
taitmisega seotud ressursside, sh rahaliste vahenditega on arvestatud.®.

1.6. § 20 Idikes 1 asendatakse sbna ,lildosakonna assistent” sbnaga ,DHT juhataja“.

1.7. Kaskkirja tdiendatakse §-ga 20" jargmises sOnastuses:
,§ 20" Ministeeriumi reljeefpitsat
(1) Pitsatit hoiab ja selle kasutamist kontrollib DHT juhataja.
(2) Pitser pannakse ministeeriumi valja antavale tunnustusavaldusele, naiteks Murtud
Rukkilille margi tunnistus, tanukiri.”.

1.8. Kaskkirja tdiendatakse §-ga 202 jargmises sdnastuses:
» § 202 Suure riigivapiga Riigi Teataja pitsat
(1) Pitsatit hoiab ja selle kasutamist kontrollib Riigi Teataja talituse juhataja, kes vdib selle
anda kasutamiseks Riigi Teataja teenistujale, kes korraldab Riigi Teataja paberil
valjaandmist.
(2) Pitser pannakse paberil vdlja antavale Riigi Teatajale, kui see antakse valja vastavalt
Riigi Teataja seaduse § 11 I6ikele 1.

1.9. § 24 I6iget 3 muudetakse ja sdnastatakse jargmiselt:



»(3) DHS-i sisenemiseks tuleb kasutajal ennast autentida. Kasutaja autentimine toimub
turvalisel viisil ministeeriumi siseveebis asuva lingi kaudu. Valjaspool ministeeriumi saab
DHS-i siseneda turvalise rakenduse kaudu.“.

1.10. § 45 I6iget 4 muudetakse ja sdnastatakse jargmiselt:
»(4) Lahkuv teenistuja korrastab ja kustutab enne t66- voi teenistussuhte I6ppemist oma

elektronpostkastist, OneDrive failihaldussusteemist ja ministeeriumi SharePointi
keskkonnast isiklikud ja ebaolulise sisuga e-kirjad ja failid.
Olulise sisuga tédalased failid annab lahkuv teenistuja Gle vahetu juhi poolt maaratud ajaks,
salvestades need vahetu juhi maaratud struktuuritksuse failististeemi.

Vastamist vajavad e-kirjad suunab lahkuv teenistuja teda asendama maaratud teenistujale voi
vahetule juhile..

(allkirjastatud digitaalselt)
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